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CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº051/2022.  

EDITAL DE LICITAÇÃO Nº 027/2022 

PROCESSO LICITATORIO Nº 041/2022 

PREGÃO PRESENCIAL Nº N° 004/2022 

 

O MUNICÍPIO DE SÃO JOÃO DA PONTE, Estado de Minas Gerais, pessoa jurídica 
de direito público interno, inscrito no CNPJ sob o nº 16.928.483/0001-29, com sede 
administrativa na Praça Olímpio Campos, 128 – Centro - São João da Ponte - MG, 
CEP: 39.430 -00, neste ato representado pelo Prefeito o Sr. Danilo Wagner Veloso, 
brasileiro, casado, residente e domiciliado a Rua Honorato Campos, 133 - Centro em 
São João da Ponte - MG, inscrito no CPF/MF sob o nº 776.042.026-91, portador da 
cédula de identidade nº MG 11998234 SSP-MG e o Secretário Municipal de 
Administração e Recursos Humanos, o Sr. Hudson Aparecido Almeida, brasileiro, 
casado, inscrito no CPF sob o nº 839.519.706-34 residente e domiciliado à Rua 
Gerônimo Aguiar, nº 210 B, Bairro das Pedras, São João da Ponte - MG, doravante 
denominada CONTRATANTES e a empresa abaixo relacionada, representada na 
forma de seu estatuto social, em ordem de preferência por classificação, doravante 
denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente ajuste para contratação, nos 
termos das Leis nº 8.666/1993 e nº 10.520/2002, de 17 de julho de 2002, aplicando-se, 
subsidiariamente, no que couber, as disposições da Lei Federal nº 8.666, de 21 de 
junho de 1993, Lei Estadual 14167 de 10 de janeiro de 2002, Decreto Estadual 42.408 
de 08 de março de 2002, Decreto Estadual 43.653 de 12/11/2003, Lei Complementar 
123, de 14 de dezembro de 2006, e alterações posteriores, e demais condições 
fixadas neste instrumento convocatório. 

CONTRATADA: NORTE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM NEGÓCIOS LTDA  

Endereço: Rua Alessandra Salum Cadar, nº 900, Apto 211, Bloco 03 – Bairro Buritis – 
Belo Horizonte – MG. 

CNPJ: 24.282.302/0001-68 

Representante Legal: Leonardo Luiz Santos Rodrigues 

Endereço: Rua Alessandra Salum Cadar, nº 900, Apto 211, Bloco 03 – Bairro Buritis – 
Belo Horizonte – MG. 

CPF: 001.797.616-25 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

Contratação de empresas especializadas para a prestação de serviços de 
assessoria e consultoria em administração pública, englobando os controles 
internos, processos administrativos na área de licitação, contratação e gestão de 
contratos e auditoria de gestão, implementação de sistema de gestão de contratos e 
assinatura digital, em atendimento a solicitação da Secretaria Municipal de 
Administração e Recursos Humanos. 

CLÁUSULA SEGUNDA - DA PRESTAÇÃO/EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
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2.1 Os agentes contratados deverão estabelecer profissionais qualificados nas áreas 
do direito, ciências econômicas, administração de empresas ou gestão pública, 
contabilidade e tecnologia da informação, com capacidade técnica para atendimento à 
demanda pautada pela Administração. Neste contexto, segue o rol de serviços que 
deverão ser executados em cada unidade administrativa como instrumental do setor 
de controle interno, não sendo exaustivos:  

a) Diagnóstico da gestão administrativa que vem sendo implementada, através de 
análise de procedimentos pretéritos e apresentação de relatório (serão 
solicitadas abordagens de pontos específicos da administração para análise 
pela contratada); 

b) Serviços de Auditoria Gestão administrativa, financeira e patrimonial (serão 
solicitadas abordagens de pontos específicos da administração para análise 
pela contratada); 

c) Assessoramento ao Controle Interno na análise de cumprimento e apoio à 
execução das leis orçamentárias (PPA, LDO LOA e créditos adicionais);  

d) Assessoramento nas Audiências Públicas exigidas na formulação das leis 
orçamentárias ou de quaisquer outras que se fizerem necessárias durante a 
execução orçamentária do exercício.  

e) Consultoria quanto aos critérios adotados nas políticas públicas nas áreas de 
educação, saúde, assistência social, habitação, urbanismo, trânsito, 
segurança, meio ambiente, visando adequação e melhoria nos serviços 
prestados (serão solicitadas abordagens de pontos específicos da 
administração para análise pela contratada); 

f) Elaboração de editais e pareceres técnicos por escrito a respeito de situações 
fáticas deparadas durante a execução administrativa no exercício e solicitada 
pela Administração;  

g) Assessorar a gestão de recursos públicos e vinculados, apresentando plano 
estratégico de aplicação e futura prestação de contas;  

h) Capacitação de servidores e gestores púbicos, quanto aos meandros legais da 
administração pública e critérios específicos de compras, licitação, 
contabilidade pública, controladoria interna; etc.;  

i) Assessorar diretamente o Órgão de Controle Interno, auxiliando no implemento 
de normas para cumprimento de todos os setores, bem como critérios de 
fiscalização (uso e guarda de bens, procedimentos licitatórios, de compras, 
etc.) e apresentação de relatório, pela entidade, avaliando as metas 
orçamentárias, comprovação da legalidade e avaliação do resultado alcançado 
pela Administração;  

j) Assessoramento à Comissão Permanente de Licitação e Pregoeiros quanto aos 
procedimentos licitatórios com emissão de parecer jurídico final quanto a 
legalidade do procedimento e nas hipóteses de inexigibilidade e dispensa de 
licitação, com emissão de parecer técnico sobre os critérios a serem 
praticados;  

k) Revisão administrativa de leis estruturais do Município, tais como plano de 
cargos e salários, estatuto do servidor etc. (quando solicitado pela 
Administração);  
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l) Assessoramento na avaliação patrimonial do Município e manutenção de valores 
de forma continuada;  

m) Realização de serviços de auditoria interna no Município, tais como: exame dos 
procedimentos licitatórios, contratos e controles de execução, folha de 
pagamento, notas de empenho e seus comprovantes, visando garantia de 
plena regularidade para o Ordenador da Despesa;  

n) Realizar defesa técnica quanto a pareceres prévios e relatórios de inspeções do 
Tribunal de Contas do Estado e da União, bem como quanto a apontamentos 
de órgãos administrativos referentes a prestação de contas de convênios, 
acordos ou ajustes; e  

o) Acompanhamento da legislação vigente para os serviços públicos e suas 
alterações, comunicando de imediato quaisquer novidades. 

 

2.2 - Implantação de sistema informatizado de controle de contratos 
administrativos 

 O sistema de gestão de contratos administrativos deverá ser baseado no banco 
de dados do sistema de compras e licitações e do sistema contábil da Prefeitura 
Municipal, seguindo as normativas estabelecidas pelas Leis Federais nº 8.666/93, nº 
10.520/02 e nº 4.320/64, além das Instruções Normativas do Tribunal de Contas de 
Minas Gerais e demais legislações acerca do tema.  

 O sistema a ser implantado deverá estabelecer parâmetros de leitura de dados 
do sistema já utilizado pela Administração, a fim de importar os dados dos contratos 
firmados. Deverá possuir as seguintes características mínimas, contidas no Termo de 
Referência.   
 

2.3 – Implantação de sistema informatizado de assinaturas digitais 

 O sistema de assinatura digital deverá disponibilizar documentos públicos 
oficiais, de forma totalmente online e automatizada, onde todos os responsáveis e 
participantes daquele ato administrativo possam receber através de ferramenta digital, 
o documento para a sua assinatura digital.  

 O sistema a ser implantado deverá garantir total segurança jurídica e possuir as 
seguintes características mínimas estabelecidas no Termo de Referência.  
 

2.4 A prestação dos serviços será efetuada das seguintes formas: 
 Os serviços deverão ser prestados no Município de São João da Ponte/MG, ou 
no escritório da empresa através de instrumentos de comunicação a distância, 
utilizando-se a rede mundial de computadores (internet), telefone etc., em obediência 
a todos os requisitos estabelecidos no Termo de Referência.  

 

CLÁUSULA TERCEIRA: PRAZO E LOCAL DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

5.1 Os serviços deverão ser prestados de forma continuada com no mínimo 01 (uma) 
visita semanal in loco, bem como a prestação dos serviços na sede da empresa. As 
visitas deverão ser realizadas por técnicos devidamente qualificados da empresa, que 
possua vínculo profissional com ela, conforme exigências contidas no Edital.  
 

5.2. Correrão por conta da Contratante, as despesas relativas ao transporte 
(deslocamento da equipe), onde serão ressarcidos à empresa o valor de R$1,30 (um 



 

 
CNPJ: 16.928.483/0001-29 

Praça Olímpio Campos, nº 128 - Centro 
São João da Ponte – MG. 

CEP: 39.430-000 
Fone: (38)3234-1634 

 
 
real e trinta centavos) por quilômetro rodado, sendo considerado para o cálculo a 
distância da sede da empresa até o Município de São João da Ponte, ida e volta, 
sendo a distância máxima a ser considerada a distância entre o Município e a Capital 
do Estado de Minas Gerais, bem como as despesas relativas à alimentação e 
hospedagem na sede do Município de São João da Ponte (MG); 
 

5.3 Ficam reservados a Prefeitura em qualquer fase do procedimento, o direito de 
realizar serviços que comprovem a qualidade da prestação dos serviços ofertados. 
Para tanto, os serviços serão submetidos a análises técnicas pertinentes e ficam, 
desde já, cientes os contratados de que os mesmos considerados insatisfatórios em 
qualquer das análises será automaticamente recusado; 
 

5.4 A empresa obriga a fornecer o objeto a que se refere esse Termo de Referência, 
de acordo estritamente com as especificações aqui descritas, sendo de sua inteira 
responsabilidade a substituição dele constatado que não esteja em conformidade com 
as referidas especificações; 
 

5.5. A empresa deverá obedecer aos prazos determinados para a entrega dos 
serviços. No caso do não cumprimento dos prazos determinados será aplicado multa 
por atraso, independentemente de notificação, neste Termo de Referência. 
 

CLÁUSULA SEXTA: PROPOSTA 

6.1 Os licitantes, que participarem do presente pregão se submetem as seguintes 
condições: 

6.1.1- O prazo de validade da proposta deverá ser no mínimo 60 dias, contados da 
data da publicação do contrato.  
 

CLÁUSULA SÉTIMA: ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO OBJETO. 

7.1. Ficam indicados o Sr. Hudson Aparecido Almeida, CPF: 839.519.706-34 e o Sr. 
Milton Tardiê Nunes Ferreira, CPF: 061.731.716-00; como responsáveis para o 
acompanhamento e fiscalização do Contrato. 

7.2. O CONTRATANTE efetuará a fiscalização dos serviços a qualquer instante, 
solicitando ao CONTRATADO, sempre que julgar conveniente, informações do seu 
andamento, devendo esta prestar os esclarecimentos desejados, e comunicar ao 
CONTRATANTE quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar 
o bom andamento ou o resultado dos serviços. 

7.3. A ação ou omissão, total ou parcial, do órgão fiscalizador não eximirá o 
CONTRATADO da total responsabilidade de executar o objeto do presente contrato, 
com toda cautela e boa técnica. 

7.4. A CONTRATADA em momento algum deverá atender a ordens verbais e também 
a execução de serviços que não sejam autorizados pela administração sob pena de 
aplicações contratuais. 
 

CLAUSULA OITAVA - DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS. 

8.1. As despesas serão suportadas por dotações vigente do orçamento MUNICIPAL, 
nas seguintes programações:  
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020204.122.0001.2002 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES ADM. DO RH 
3339039000000 Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídi 0100 2997 
3339036000000 Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Física 0100 3000 
3339033000000 Passagens e Despesas com Locomoção 0100 3005 
 

CLÁUSULA NONA - DA VIGÊNCIA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 

9.1. A vigência do contrato será de 12 meses. 

9.2. O futuro contrato administrativo poderá ser aditivado em conformidade com o que 
preceitua o art. 57, incisos I e II da Lei 8.666/93. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA - DO PAGAMENTO 

10.1 O pagamento das despesas decorrente de fornecimento do objeto descrito no 
quadro acima, será efetuado pela Tesouraria da Prefeitura, através DOC OU TED em 
nome da futura contratada, até o 10º dia do mês subsequente, a contar da data da 
nota fiscal fatura, acompanhada da respectiva ordem de compra/fornecimento 
emitida pela Administração e acompanhada também da sua regularidade fiscal e 
trabalhista. 

 

10.2 O valor total deste Contrato é estimado em R$ 145.200,00 (CENTO E 
QUARENTA E CINCO MIL E DUZENTOS REAIS), sendo os valores por cada um dos 
itens conforme detalhado no quadro abaixo: 

ITEM DESCRIÇÃO VALOR MENSAL VALOR TOTAL  

01 

Serviços de assessoria e consultoria em 
administração pública junto à Secretaria Municipal 
de Administração e seus setores, englobando 
auditoria interna dos processos administrativos na 
área de licitação e contratação e atendimento à 
Controladoria Interna do Município. 

 

R$8.000,00 

 

R$96.000,00 

02 
Disponibilização e manutenção do Sistema de 
Gestão de Contratos 

 

R$1.300,00 

 

 

R$15.600,00 

03 

Disponibilização e implementação de assinaturas 
digitais, estimando-se um total de 1.000 (mil) 
documentos mês. Neste caso será considerada 
uma franquia mínima de 200 (duzentos) 
documentos mês assinados para manutenção dos 
custos do sistema. O pagamento será efetuado 
pelo número de assinaturas realizadas no mês, 
exceto quando o total não ultrapassar a franquia, 
sendo respeitado o valor mínimo determinado para 
o número de documentos mês. 

R$2.800,00 

R$ 2,80 por documento 
assinado.  

(franquia mínima de 200 
documentos por mês). 

R$33.600,00 

VALOR GLOBAL TOTAL: R$ 145.200,00 (CENTO E QUARENTA E CINCO MIL E DUZENTOS REAIS). 

Observação: O valor cobrado em relação ao item 03 será correspondente a R$2,80 
(Dois reais e oitenta centavos), considerando a franquia mínima de 200 documentos 
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assinados conforme descritivo do item, ou seja, o valor mínimo mensal para a 
prestação desse serviço será de R$ 560,00 (QUINHENTOS E SESSENTA REAIS).  

 
10.3 Havendo falha na emissão do documento fiscal, este será devolvido à contrata 
para fins de correção, correndo o prazo de pagamento a partir da entrega da nova 
nota fiscal ou equivalente. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DO 
CONTRATANTE 

11.1 Não obstante a CONTRATADA a ser única responsável pela execução do serviço, 
a CONTRATANTE se reserva no direito de, sem qualquer forma de restrição da 
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre 
os serviços. 

11.2 Providenciar os pagamentos em conformidade com as avenças contratuais, 
mediante notas fiscais devidamente empenhadas e atestadas pela Secretária Municipal 
de Administração. 

11.3 Notificar, formalmente à Contratada, quaisquer irregularidades dos serviços 
solicitados, em conformidade com as clausulas contratuais. 

11.4 Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços solicitados objeto do contrato, 
através do setor responsável pela fiscalização. 

11.5 Notificar, formalmente à Contratada, quando constatada qualquer irregularidade 
no cumprimento do prazo de execução de serviços conforme avençado no contrato 
administrativo. 

11.6 Providenciar o devido pagamento dos serviços, conforme avençado no contrato 
administrativo. 

11.7 Fornecer o material para a realização dos serviços em tempo hábil para sua 
realização. 

11.8 Realizar os pagamentos a título de reembolso por quilômetro rodado e despesas 
de alimentação e hospedagem dos técnicos da empresa quando a serviço do 
município de São João da Ponte, em sua sede. Excepcionalmente em outra localidade 
em comum acordo entre as partes. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA 
CONTRATADA 

12.1. Caberá à CONTRATADA a responsabilidade total da prestação de serviço 
contratado, de modo que ele seja realizado com esmero e perfeição, obedecida as 
normas e rotinas da CONTRATANTE, em especial ao que diz a respeito à segurança, a 
confiabilidade e à integridade, sendo todo o serviço acompanhado pelo responsável 
técnico da empresa contratada. 

12.2 Compromete-se executar os trabalhos com objetivo de concretizar o objeto do 
presente contrato dentro do melhor padrão de qualidade, realizando um trabalho 
profissional com zelo, dedicação e máxima proficiência; 
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12.3 A CONTRATADA deverá prestar os serviços conforme orientações previstas 
neste instrumento convocatório, sua proposta de preços e termo de referência; 

12.4 Informar ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, o andamento dos serviços 
programados; 

12.5 Obriga-se a reparar, às suas expensas, os serviços rejeitados pelo 
CONTRATANTE, efetuados em discordância com o previamente estabelecido e 
aprovado pela Secretaria Municipal de Administração. 

12.6 Responder por danos dolosos ou culposos causados ao CONTRATANTE, à sua 
imagem ou à de terceiros, por seus funcionários e/ou terceiros que estejam 
trabalhando sob sua orientação e/ou em decorrência dos serviços prestados; 

12.7. Prestar suporte técnico via acesso remoto e de forma presencial durante toda a 
execução do contrato. 

12.8. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avençados, sem 
anuência expressa do Contratante; 

12.9. Reparar os danos causados ao Contratante ou a Terceiros em decorrência da 
entrega do objeto, isentando o Município de qualquer fato superveniente. 

12.10. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 
1990); 

12.11 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas neste 
termo de referência; 

12.12 Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 

12.13 A atender com presteza e pontualidade às solicitações do CONTRATANTE; 

12.14 Permitir o livre acesso dos servidores do CONTRATANTE, bem como, dos 
órgãos de controle externo e interno, a seus documentos e registros contábeis; 

12.13 Assumir inteira responsabilidade por quaisquer acidentes que possam vir a ser 
vítimas seus empregados, quando da entrega do (s) objetos(s), ficando, ainda, 
responsável por quaisquer danos ou prejuízos causados a terceiros e/ou ao 
CONTRATANTE; 

12.14 Responder por todas as despesas decorrentes de impostos, seguro contra 
acidentes e tributos de qualquer natureza que já incidam ou que venham a incidir 
sobre o Contrato; 

12.12 Assinar o contrato elaborado na conformidade da minuta que integra o 
edital, dentro do prazo que lhe for solicitado; 

Parágrafo único - A inadimplência da CONTRATADA com referência aos encargos 
trabalhistas, fiscais e comerciais não transfere a CONTRATANTE a responsabilidade 
de seu pagamento 
 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - SANÇÕES  

13.1 A licitante vencedora convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, 
não celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa, ensejar 
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o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, comportar-se de 
modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, ficará sujeito às sanções previstas no artigo 
7º da Lei Federal nº 10.520/02, demais penalidades legais que a Contratada declara 
conhecer integralmente. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - FORO  

14.1. O foro competente para toda e qualquer ação decorrente do presente Contrato 
Administrativo é o Foro da Comarca de São João da Ponte, Estado de Minas Gerais.  

14.2. Nada mais havendo a ser declarado, foi dada por encerrada a presente Ata que, 
lida e achada conforme, vai assinada pelas partes.  
 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DISPOSIÇÕES GERAIS  

15.1.  Consideram-se partes integrantes deste ajuste, como se nele estivessem 
transcritos, o edital do PREGÃO PRESENCIAL nº 004/2022, com seus Anexos e a 
proposta da Contratada;  

São João da Ponte - MG, 30 de Junho de 2022. 
 

 

 

_______________________ 
Danilo Wagner Veloso 

Prefeito Municipal 
 

 

 

_______________________ 
Hudson Aparecido Almeida 

Secretário de Administração e Recursos Humanos  
 

 

_______________________ 
Representante Legal: Leonardo Luiz Santos Rodrigues 

CPF: 001.797.616-25 

NORTE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM NEGÓCIOS LTDA 

CNPJ: 24.282.302/0001-68 

 
 

Testemunhas: 
 
__________________________                 _____________________________  
Nome:                                                            Nome:  
RG nº:                                                            RG n º: 
 


